WszYSTKO O BIP

Opracowal — Radostaw Czyzewski <radoslaw.czyzewski@leba.um.gov.pl>

Data opracowania — 2016-11-17

1/32


mailto:radoslaw.czyzewski@leba.um.gov.pl

Spis tresci

Kto jest zobowigzany do tworzenia stron BIP?..........ccoueiiiveicnsnicssnnicssancsssasesssssssssasssssssssssssssssnsans 4
Biuletyn Informacji PUDIICZNE]........ccovuirvuiiiruinseinsninseinsancssensssissssissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassses 5
Bezplatny BIP — scentralizowany system dostepu do informacji publicznej..........c.ccccoecuveeenneee. 7
Krajowe Ramy Interoperacyjnosci @ BIP..........cciiieienviinsnicssenssnissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 8
Czy podmiot posiadajacy wlasna strone WWW musi zakladac¢ strone BIP?............c.cccceuueeuneee. 10
Komercyjne SyStemy BIP..........coeicniinsiensnissnississssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssassssssasssss 11
Wyznaczenie redaktora BIP...........ieiuiieiininecsninnensecsninsensecsssssssssicssisssssssssssssssssssssssessssssssssssas 12
Informacje ZzamieSZCZane W BIP..........ccuieieinnicnsninssicsseisssnossssssssssssssssssssasssssossasssssssssssssssssasssassssass 13
Elektroniczne bazy danych oraz Biuletyn Informacji Publicznej A5
Ustawa 0 dostepie do informacji publiCZne]j.......ccccceveereinrninsseinsncssenssnsssersssessssssssssssssssssssssssssnes 16
Rozdzial 1. Przepisy OZOINE.......cccooviiiriiiiiiieeieeieee ettt ettt sate s te e st e sbessaaessaesseessseensnasnns 16
Art. 1 [Informacja PUDLICZNA].......ceecuiiiiiiiiieiieiieeeeeeee ettt sae e e reesae e e e sae s 16
Art. 2 [Prawo do informacji publiCZnej].........ccceevueeviieriiiiiinieeiieeeeeeeeee e 16
ATt 22 (UCHYLIONY ). utiiiiiiiiiiieecieeete ettt e st e e sae e s sabe e s saeesaaeessaaaeessansaaaeessnnnnns 16
Art. 3 [Zakres prawa do informacji publiCZne]]........cccecveevieriieiiiiniieieeieceeeeeeeeere e 16
Art. 4 [Podmioty zobowigzane do udostepniania informacji publicznej].........c.ccccceeeveeennnnenn. 17
Art. 5 [Ograniczenia prawa do informacji publicznej]..........cccceevviriiiniieniieieiiieeeiee e, 17
Rozdziat 2. Dostep do informacji publiCZNe].........c..cecueeeiiiriieiiiiiiecciieceeceecee e 18
Art. 6 [Rodzaje informacji publicZnej].........ceeevieviieniieiiiieciieeeceee e 18
Art. 7 [Spos6b udostepniania informacji publicznych; nieodptatno$¢].........ccoveeeevvieeennnnne. 19

Art. 8 [Biuletyn Informacji Publicznej; obowiazki podmiotéw udostepniajacych informacje;
wylaczenie jawnoSci iNfOrmMACi].....cooierieriirniiiiiieieeeeeee e 19
Art. 9 [System StrON BIP].......oiiuiiiiieiieeieecteeieeteee ettt s te et e st e saesaeesaaa e snnnea s 20
Art. 9a [ZasOb iNfOrmaCynY]....cccueeeieriiriiiinieeiieeieeit ettt et steesae e sebesene s 21
Art. 9b [Centralne repOZYtOTiUM].......cceruiiriiieiriieeniieenieeeeieeesieeesreeesaeeeseeesseeesssreessssasesnns 22
Art. 9c¢ [Udostepnianie innych zasobéw i metadanych].........cccceeeveeviiniiiniiinieniienieceeeeenn. 23
Art. 10 [Udostepnienie informacji na wniosek lub bez pisemnego wniosku]........................ 23

Art. 11 [Spos6b udostepniania informacji] Informacja publiczna moze by¢ udostepniana:...23

Art. 12 [Oznaczanie informacji publicznych; obowigzki podmiotu udostepniajacego

informacje PUDLICZNG]......ceouerieriiriieieetet ettt 23
Art. 13 [Termin udostepniania informacji publicznej na wniosek]..........cccceeveeveriienennennnenne 24
Art. 14 [Sposéb udostepniania informacji publicznej na wniosek].........cccceeeeevieinciieinnneenn. 24
Art. 15 [Dodatkowe koszty udostepnienia informacji].......cccceecevvverersennieneenenienieeneeeeens 24
Art. 16 [Odmowa udostepnienia informacji publicznej].........cccceecvervieniieerieniieniieniecieeeeenn. 24

2/32



Art. 17 [Tryb postepowania 0dwWolawCzZego].......c.covverierrierierieniiienieneeeeeeseee e 25

Art. 18 [Jawnos¢ i dostepnosc¢ posiedzen kolegialnych organéw wiadzy publicznej]............ 25
Art. 19 [Protokoty lub stenogramy obrad; materiaty audiowizualne lub teleinformatyczne
LS (e N Tl 0] o) i 16 4 OSSR SPRRRRUPRPPRRR 25
Art. 20 [Udostepnianie informacji przez wtadze lokalne]..........cccceeeveerciiinciieeeeeeiiieee e 25
Art. 21 [Skargi; odestanie do ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami
AdMINISFACYJILYII | .eeuvierieeiieeieeit e ettt e ettt et e st e et este e s e e ssseessaesssssaesssssaesasssaesannees 25
ATt 22 (UCRYIONY)..tiiiiiiiiiiiiieiieeete ettt sttt e s ste e s be e st e e ssbeessaeesssaeessssnaaessnnns 25
Art. 23 [Sankcje za nieudostepnienie informacjil.........ccceevveerieercieriiinieeciirieceeeeeee e 25
ROZAZIAT 2.ttt ettt ettt e et e st e e e e e 26
AT, 230 (UCRYIONY)..uiiitiieieeiieieeeeeeet ettt ettt esbe e beessbeeseesssaeeesssaesennseenas 26
ATt 23D (UCHYIONY)eiitiiiiiiiieiteeete ettt ettt et sste e e ee e et e e saaeessaeessaeesnsssaeasannnns 26
ATt 23C (UCRYIONY)..eiiiiiiiiiiiieieeeteete ettt ste e st e e st e e s sabeesssaaesssassaaaeessnnnnns 26
Wy e Ta (1 Tad 11 ()11 SO PR PPPPRRN 26
ATt 238 (UCRYIONY)..ciiiiiiiiiiiiiieeceeete ettt st e e ste e s ste e e ae e s s e e s saaae e s assaaeeessnnnnns 26
AT 23F (UCHYLIONY)..eeitieiieeieeteeeeee ettt ettt e ve e s b e e ae e s s e ebeessae e beessaesnsaensaesnseeas 26
PNy G T~ (1 Tad 1 [0)11) 4 OO URRRPPPPPRR 26
ATt 230 (UCHYLIONY ).ttt ettt ettt et sb e st s st e e s e es 26
ATt 231 (UCRYIONY)..tiiiiiieieiieeciteeeiee ettt e st erae e s eaae e stae e s aeeesssaeesssaeesssaeensseaasannnns 26
Rozdziat 3. Przepisy o zmianie przepisow obowiazujacych, przepisy przejSciowe i koncowe.. .26
ATt 24 (DOIMUINIETY ).eeevieeeeireeeiieeeiteeecteeeiteeesteeesteeesseeessteeessaeeesseeesseessssaessssessssseesssseesssseennnns 26
Art. 25 [Zastosowanie NiNiejJSZe] USTAWY |......eeruiiruerrieriieiiienieerieenieenieesreesieesseeeessaeeesaseeeas 26
AT, 26 [WEJSCI® W ZYCIL .ueieeuiieiieeiteeteeteete ettt ettt ettt et s b et e st e st e e s seeees 26
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu
INfOrMAC]i PUDLICZNE]...cccuuiiiuiiinieniinseiesnissansssissenesassssssossssssssossssssssossssssssosassssassssssssassssssssasssssssssnss 27
Rozdzial 1. PrzepiSy OZOINE..........coiiiiiiiiiiiiieiteeeieeete ettt et e s ste e s sbeessabaessasaessssaesanns 27
Rozdziat 2. Struktura strony gltéwnej Biuletynu Informacji Publicznej.........c.ccccveeveevieeenrneennnee. 28
Rozdziat 3. Standardy struktury stron podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznei............. 28
Rozdziat 4. Zakres i tryb przekazywania informacji niezbednych do zamieszczenia na stronie
gléwnej Biuletynu Informacji PUDLICZNE]......ccceevviriiiirieiiieiecieete et 29
Rozdzial 5. Wymagania dotyczace zabezpieczania tresci informacji publicznych udostepnianych
w Biuletynie Informacji PUDLICZINE].......cccueeiiiiiieiieiiiciecteete ettt et e s e e s eveeeeaes 29
Rozdzial 6. Przepis KONCOWY.......cccutiriiiiiiiieitete ettt ettt ettt 30
Przydatne linKi.......ccoeeiceiioeiieiieiieiiseiisseiisessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 31
Materialy ZrOAIOWE..........uueioueiiuiiiniiniinniiniinninnninnncsnisssisssissssesssisssssssssosssssssssssssssssssssssssssssssssses 32

3/32



Kto jest zobowigzany do tworzenia stron BIP?

Obowigzek publikowania informacji za pomocg podmiotowej strony BIP okre$lony zostat w Art.8.1
ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

Zgodnie z ustawq z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. (Dz.U. z dnia 8
pazdziernika 2001 r. Art. 4)

1. Obowigzane do udostepniania informacji publicznej sa wiadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w szczegdlnosci:

1) organy wiadzy publicznej;

2) organy samorzadéw gospodarczych i zawodowych;

3) podmioty reprezentujgce zgodnie z odrebnymi przepisami Skarb Panstwa;

4) podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo osoby prawne samorzadu terytorialnego
oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego;

5) podmioty reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonujg zadania
publiczne lub dysponujq majatkiem publicznym, oraz osoby prawne, w ktérych Skarb Panstwa,
jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadu gospodarczego albo zawodowego maja pozycje
dominujaca w rozumieniu przepisow o ochronie konkurencji i konsumentéw.

2. Obowiazane do udostepnienia informacji publicznej sa organizacje zwigzkowe i pracodawcow,
reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i
innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz.U. poz. 1240), oraz partie polityczne.

3. Obowiagzane do udostepniania informacji publicznej sa podmioty, o ktérych mowa w ust. 11 2,
bedace w posiadaniu takich informacji.
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Biuletyn Informacji Publicznej

Kamila Kedzierska
2015-07-28
BIB.210117720 BIBINFSTD

Zadaniem BIP dzialajacego jako ujednolicony system stron internetowych poszczegolnych
podmiotow zobowigzanych do jego prowadzenia jest zapewnienie powszechnego dostepu do
informacji publicznych nieograniczonemu odbiorcy. Wszystko na temat BIP, w ponizszym artykule.

Biuletyn Informacji Publicznej jako urzedowy publikator teleinformatyczny zostal utworzony na
podstawie przepisow art. 8 i nast. DostInfPubU, natomiast szczegétowe warunki jego
funkcjonowania zostaly okreslone w BIPR. Zadaniem BIP dzialajacego jako ujednolicony system
stron internetowych poszczegolnych podmiotéw zobowigzanych do jego prowadzenia jest
zapewnienie powszechnego dostepu do informacji publicznych nieograniczonemu odbiorcy. Ten
sposéb udostepniania informacji ma zalety zarowno dla podmiotéw zainteresowanych dostepem do
informacji publicznej — zapewnia bowiem bezptatny dostep z kazdego miejsca na Swiecie, jak i dla
podmiotéw zobowigzanych do udostepniania informacji — pozwala bowiem na minimalizacje
naktadow zwiazanych z ewentualnym udostepnianiem tych samych informacji w trybie na wniosek.

Niezaleznie jednak od powyzszych zalet, udostepnianie informacji publicznej za posrednictwem
stron BIP jest zazwyczaj nie w pehi satysfakcjonujace z punktu widzenia podmiotu realizujacego
przystugujace mu prawo dostepu do informacji. Dzieje sie tak dlatego, ze jakkolwiek strony
podmiotowe BIP poszczegolnych jednostek powinny by¢ ujednolicone, to r6zniq sie one znacznie,
zaréwno pod wzgledem zastosowanego interfejsu, jak i zawartosci.

Wymogi w zakresie zawartos$ci stron podmiotowych BIP

Minimalne wymogi w zakresie zawartos$ci stron podmiotowych BIP zostaly zawarte w BIPR — § 11
ust. 1 precyzuje, Ze strona ta zawiera w szczegolnosci:

1. logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony;
2. adres redakcji strony podmiotowej BIP;

3. imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej
jednej z 0s6b redagujacych strone podmiotowq BIP;

4. instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;

5. menu przedmiotowe umozliwiajace odnalezienie:

a) informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zd. pierwsze DostInfPubU,

b) innych informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zd. drugie DostInfPubU, a w
szczegolnosci takich, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby obywateli
i ich wspolnot, wspiera rozwoj spoteczenistwa obywatelskiego lub przyczynia sie do polepszenia
dziatalno$ci podmiotu udostepniajacego informacje,

¢) informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepiséw odrebnych;

6. modut wyszukujacy.

Dodatkowym wymogiem zawartym w § 11 ust. 2 BIPR jest zakaz zamieszczania reklam na
stronach BIP.
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Wazine

Ogolne wytyczne zawarte w aktach prawnych pozwalaja podmiotom zobowigzanym do
udostepniania informacji za posrednictwem stron BIP do pewnej interpretacji, zarowno w zakresie
wyboru formy prezentowania informacji, jak i ich zakresu i szczegétowosci.

Wydaje sie, ze w dobie rozwoju spoteczenistwa informacyjnego korzystanie przez podmioty
wykonujace funkcje publiczne z tego sposobu udostepniania informacji powinno by¢ jak najszersze,
a strony BIP powinny by¢ traktowane jako podstawowy kanal komunikacji z obywatelami.
Zamieszczanie na stronach BIP duzej liczby informacji publicznych zapewnia podmiotom
zainteresowanym bezposrednie zapoznanie sie z informacjq publiczna, z drugiej jednak strony moze
wprowadzac niepotrzebny chaos i utrudnia¢ dotarcie do konkretnych danych. Dlatego tez podmioty
tworzace strony BIP powinny dbac nie tylko o ich merytoryczng zawartosc, lecz takze (a moze
nawet przede wszystkim) o wybor takiej ich formy, ktéra utatwi przecietnemu uzytkownikowi
internetu latwe i sprawne korzystanie. Realizacji tego celu shuzy¢ mogag zar6wno czytelne menu
zawarte na stronie, jak i czesto stosowane odnosniki do informacji podobnych, a takze
wyszukiwarki, zapewniajace bezposrednie dotarcie do poszukiwanych dokumentéw czy informacji.

Podkresli¢ nalezy, ze ustawodawca nie przewidzial w ramach przepisow DostInfPubU wyraznej
mozliwo$ci wypelniania obowigzku udostepniania informacji publicznej przez podmioty
zobowigzane za pomocag stron i serwisow internetowych innych niz BIP. O ile bowiem art. 10 ust. 1
DostInfPubU wyraZnie wskazuje, Ze na wniosek zainteresowanego podmiotu informacja publiczna
jest udostepniania w sytuacji braku jej zamieszczenia na stronach BIP, brak jest analogicznego
postanowienia odnoszacego sie do innych narzedzi teleinformatycznych.
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Bezplatny BIP - scentralizowany system
dostepu do informacji publicznej

Zgodnie z art. 9 pkt 4 ustawy o dostepie do informacji publicznej, minister wiasciwy do spraw
informatyzacji nieodptatnie udostepnia system ktéry umozliwia tworzenie stron Biuletynu
Informacji Publicznej.

Dostep do systemu i mozliwos¢ zarejestrowania odbywa sie poprzez strone pod adresem

http://ssdip.bip.gov.pl/

System SSDIP powiazany jest z systemem ePUAP. Jesli mamy konto na platformie ePUAP
(http://www.epuap.gov.pl) oraz funkcjonalnos¢ ePUAP Podmiotu Publicznego, mozemy tatwo
ztozy¢ wniosek o zalozenie strony podmiotowej BIP.

Przyklad realizacji strony BIP — http://powiatleborski.bip.gov.pl/.
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Krajowe Ramy Interoperacyjnosci a BIP

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych z dnia 12 kwietnia 2012 r. (Dz.U. z 2012
I. poz. 526) tj. z dnia 14 stycznia 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 113) zawiera wytyczne istotne dla
redaktoréw BIP. Rozdziat IV — Minimalne wymagania dla system6w teleinformatycznych — opisuje
jakie standardy powinny speknia¢ systemy uzywane do realizacji zadan publicznych. Wiekszo$¢
wymagan dotyczy tych co projektuja i tworza systemy. Jednak wymogi te powinny stanowic
podstawe przy wyborze systemu BIP.

Istnieje jeden wymadg, ktory dotyczy bezposrednio os6b przygotowujacych informacje do BIP czy
tez dokumenty elektroniczne, ktore stanowig informacje publiczna. Jest to standard WCAG 2.0,
ktory zawiera wskazowki na temat tego, jak budowac serwisy internetowe dostepne dla wszystkich.
We WCAG szczego6lnie wazna jest dostepnosc¢ informacji dla osob z niepelnosprawnosciami, ale
doswiadczenie wskazuje, Ze dostepnosc jest wazna z uwagi na wszystkich uzytkownikéw internetu.

Powszechnym bledem jest publikowanie dokumentéw w postaci skanéw (PDF) — jest to niezgodne
z WCAG.

25 ZALECEN dla dostepnosci serwiséw internetowych
1. Wszystkie elementy graficzne powinny mie¢ zwiezty tekst alternatywny (alt), ktory
opisuje co znajduje sie na grafice lub, jesli grafika jest odnosnikiem — dokad prowadzi ten
odnosnik. Jesli grafiki sq czysto dekoracyjne, powinny mie¢ ,,pusty atrybut alt”.

2. Nalezy unika¢ animowanych elementow, poruszajacych sie tekstow, poniewaz
rozpraszaja one wszystkich uzytkownikow nie tylko niepelnosprawnych. Niektore,
szczegoblnie agresywnie i szybko animowane grafiki, moga stanowi¢ zagrozenie dla oséb
cierpigcych na padaczke fotogenna!

3. Wszystkie pliki dzZwiekowe (audycje, wywiady, wyklady) powinny by¢ uzupetnione o
transkrypcje tekstowg. Odtwarzacze tych plikbw zamieszczone na stronie powinny dac
sie obstuzy¢ za pomoca klawiatury i by¢ dostepne dla 0s6b niewidomych.

4. Wszystkie plik wideo powinny by¢ uzupelione o napisy dla osob niestyszacych.
Odtwarzacze powinny by¢ dostepne dla 0s6b niewidomych i osob korzystajacych
wylacznie z klawiatury.

5. Wszelkie pliki multimedialne i Flash powinny by¢ dostepne lub udostepnione w postaci
alternatywnej.

6. Pliki PDF, Word i inne popularne pliki do Sciagniecia powinny by¢ przygotowane jako
dostepne. Np. pliki PDF powinny mie¢ strukture, ktéra pomaga osobom niewidomym
przegladanie takich dokumentow.

7. Teksty zamieszczone w serwisie powinny byc¢ napisane w miare mozliwosci w jak
najprostszy sposob, tak aby dostep do nich miaty mniej wyksztatcone osoby a takze
osoby z uposledzeniem intelektualnym.

8. Teksty powinny by¢ opublikowane w czytelny sposob — podzielone na paragrafy, listy i
inne sekcje; nie justowane do prawej strony; skroty literowe powinny by¢ rozwiniete w
pierwszym wystgpieniu na kazdej stronie. Tekst powinien by¢ uzupetniony o nagtowki
(h1-h6) aby osoby niewidome mogty sprawnie przejs¢ do interesujacej ich sekcji.

9. Nawigacja (menu) powinna by¢ spdjna, logiczna i niezmienna w obrebie serwisu.
Nawigacja w obrebie calego serwisu powinna by¢ dostepna z poziomu klawiatury.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24.

25.

Wszystkie elementy aktywne, takie jak odnos$niki, banery czy pola formularza powinny
mie¢ wyrazny wizualny fokus (zwykle w postaci ramki widocznej w trakcie nawigacji po
stronie klawiszem TAB). Zaleca sie wzmocnienie domyslnego fokusa, tak, aby byt dobrze
widoczny takze dla oséb niedowidzacych.

. Wszystkie odnosniki powinny by¢ unikalne i zrozumiate, takze poza kontekstem. Nie

nalezy uzywac linkéw w postaci: ,,>>” czy ,,wiecej” albo ,,kliknij tutaj”. Odnosniki nie
moga otwierac sie w nowym oknie lub zakladce przegladarki bez ostrzezenia.

Zaleca sie zastosowanie usprawnienia w postaci ,,skip links”, czyli mozliwosci przejscia
bezposrednio do tresci pojedynczej strony. Jest to szczegdlnie wazne w serwisach, ktore
maja kilkadziesiat linkéw w nawigacji/menu gtownym.

Kontrast kolorystyczny wszystkich elementow przekazujacych tres¢ (tekstow, linkow,
baner6ow) lub funkcjonalnych musi mie¢ stosunek jasnosci tekstu do tta co najmniej 4,5
do 1, a najlepiej jesli nie jest mniejszy niz 7 do 1.

Strone powinno dac sie znaczaco (co najmniej 200%) powiekszy¢ narzedziami
przegladarki. Najlepiej jesli wowczas strona caly czas miesci sie poziomo oknie
przegladarki i nie pokazuje sie poziomy pasek przewijania ekranu. Powiekszona strona
nie moze ,,gubi¢” tresci.

Wszystkie tytuly (title) stron musza by¢ unikalne i informowac o tresci podstrony na
jakiej znajduje sie uzytkownik. Uklad tresci w tytule powinien by¢ zbudowany wg
schematu: [Tytul podstrony] — [Nazwa Instytucji].

Wszystkie podstrony powinny by¢ oparte o nagtowki. Nagtéwki (h1-h6) sa
podstawowym sposobem porzadkowania tresci na stronie. Nagtowek h1 powinien by¢
tytulem tekstu glbwnego na stronie.

Do porzadkowanie tresci w tekstach, czy elementow nawigacji nalezy wykorzystywac
listy nieuporzadkowane i uporzadkowane.

Jezyk strony oraz jezyk fragmentoéw obcojezycznych powinien by¢ okreslony atrybutem
lang.

Cytaty powinny by¢ odpowiednio wyroznione — co najmniej cudzystowami.

Kod serwisu powinien by¢ zgodny ze standardami i nie korzystac z tabel jako elementu
konstrukcyjnego strony.

Tabele stuzace do przekazania danych powinny by¢ zbudowane w mozliwie prosty
sposob i posiada¢ naglowki.

Wszystkie ramki powinny by¢ odpowiednio zatytutowane.

Wszystkie skrypty i aplety powinny by¢ dostepne dla 0s6b niewidomych i os6b
korzystajacych wylacznie z klawiatury.

Formularze, w tym formularz wyszukiwarki powinny by¢ zbudowane zgodnie ze
standardami. Wszystkie pola formularzy i przyciski powinny by¢ wiasciwie opisane.

Serwis powinien by¢ dostepny w przegladarkach i urzadzeniach z wylaczona obstuga
CSS.
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Czy podmiot posiadajacy wlasna strone
WWW musi zakladac strone BIP?

W przypadku gdy podmiot, posiada wlasng strone WWW, strone podmiotowa BIP utworzong przez
ten podmiot wydziela sie z tej strony przez umieszczenie na stronie gtbwnej WWW linku
zawierajacego logo BIP, umozliwiajacego bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP.

Jednakze strona WWW podmiotu moze by¢ jednoczesnie strong podmiotowa BIP, o ile spelnia
wszystkie wymogi ustawy i rozporzadzenia. W takich przypadkach nie stosuje sie wydzielonej
strony BIP.
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Komercyjne systemy BIP

Oprocz darmowych i projektowanych we wlasnym zakresie systemow BIP, istnieje duzy wybor
systeméw komercyjnych. Najpopularniejsze to:

* SIDAS BIP firmy Madkom - http://madkom.pl/pl/dla-administracji
* Biuletyn Informacji Publicznej firmy Alfa - http://alfatv.pl/biuletyn-informacji-publicznej
*  NowyBIP - http://nowybip.pl/

* nbip - http://www.nbip.pl/

Ceny tych systemOw wachaja sie od 200 do ok. 4000z} rocznie. W zaleznosci od ceny i opcji
systemy te oferuja dodatkowe funkcje - niedostepne dla darmowych czy tych najtanszych.

Ponadto komercyjne systemy zwykle oferuja lepsze wsparcie techniczne i mozliwo$¢ uczestnictwa
w rozwoju systemu. Najpopularniejsze systemy BIP w woj. pomorskim to te wytluszczone.

Przyklady:

SIDAS BIP Madkom
http://leba.um.gov.pl — Gmina Miejska L.eba

http://bip.pomorskie.eu — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Pomorskiego
http://bip.starogard.pl/ — Gmina Miejska Starogard Gdanski
http://bip.wicko.pl — Urzad Gminy w Wicku

http://bip.nwl.pl/ — Urzad Gminy w Nowej Wsi Leborskiej
http://bip.um.ustka.pl — Urzad Miasta Ustka

http://bip.malbork.pl — Urzad Miasta Malbork

BIP Alfa
http://bip.um.lebork.pl/ — Urzad Miasta Lebork

http://bip.cewice.pl/ — Urzad Gminy Cewice

http://bip.biblioteka.banie.pl/ — Gminna Biblioteka Publiczna w Baniach

http://bip.splubczyna.goleniow.pl/ — Szkota Podstawowa w Lubczynie

http://bip.pp4.goleniow.pl/ — Przedszkole Publiczne nr 4 w Goleniowie
http://bip.grudziadz.pl/ — Urzad Miejski w Grudziadzu
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http://bip.grudziadz.pl/
http://bip.pp4.goleniow.pl/
http://bip.splubczyna.goleniow.pl/
http://bip.biblioteka.banie.pl/
http://bip.cewice.pl/
http://bip.um.lebork.pl/
http://bip.malbork.pl/
http://bip.um.ustka.pl/
http://bip.nwl.pl/
http://bip.wicko.pl/
http://bip.starogard.pl/
http://bip.pomorskie.eu/
http://leba.um.gov.pl/
http://www.nbip.pl/
http://nowybip.pl/
http://alfatv.pl/biuletyn-informacji-publicznej
http://madkom.pl/pl/dla-administracji

Wyznaczenie redaktora BIP

Grzegorz Dragon
2016-05-07
BIB.225129330 BIBUSTRSTD BIBINFSTD

W jaki sposéb powinno nastepowac w urzedzie udostepnianie informacji publicznej? Czy w
przypadku prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej konieczne jest wyznaczenie pracownika
pelniacego funkcje redaktora?

Udostepnienie informacji publicznej moze nastepowac na kilka sposobow. Przede wszystkim JST
sa zobowigzane do prowadzenia urzedowego publikatora teleinformatycznego — Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

W biuletynie umieszcza sie informacje m.in.: o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i
ich kompetencjach, majatku, ktérym dysponuja, trybie dziatania wladz publicznych i ich jednostek
organizacyjnych, sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych, sposobach przyjmowania i

zalatwiania spraw. Szczego6towe informacje dotyczace technicznej strony biuletynu zawiera BIPR.

Redaktor BIP

W praktyce dzialania urzedéw JST do prowadzenia i uaktualniania BIP wyznacza sie pracownika,
zwanego redaktorem BIP. Nalezy zaznaczy¢, ze tq osobg zazwyczaj nie jest sekretarz. ,,Redaktor
BIP” odpowiada za redakcje treSci udostepnianych w Biuletynie i w zalezno$ci od wielkosci urzedu
gminy albo sam zbiera stosowne informacje z poszczegélnych stanowisk (w matych gminach) i
umieszcza je w BIP, albo informacje sg przygotowywane bezposrednio przez pracownikow
wydzialow merytorycznych i akceptowane przez redaktora BIP.

Wazine

Za niewlasciwe nalezy uznac obarczanie informatykow urzedu aktualizacja BIP, gdyz
pracownikami najbardziej przygotowanymi merytorycznie do umieszczania informacji w biuletynie
beda pracownicy odpowiedniego wydziatu merytorycznego lub np. biura rady (w odniesieniu do
spraw zwiazanych z pracami Komisji i Sesji Rady, radnymi — godzinami ich dyzurow,
konsultacjami spotecznymi projektéw aktow prawnych itp.).
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Informacje zamieszczane w BIP

Grzegorz Dragon
2016-06-06
BIB.230130387 BIBUSTRSTD

Jakie informacje powinny by¢ obowiazkowo zamieszczane na stronach Biuletynu Informacji
Publicznej? Czy oprocz obowigzkowych elementéw mozliwe jest zamieszczanie innych informacji?

Elementy obowigzkowo umieszczane na stronach BIP znajdujg sie w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit.
a tiret drugie, lit. c i d oraz pkt 5 ustawy z 6.9.2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U.
z 2015 1. poz. 2058 ze zm., dalej: DostInfPublU).

Obowigzkowo w BIP nalezy zamieszczac informacje o:

1) polityce wewnetrznej i zagranicznej, w tym o:

a) zamierzeniach dziatan wiladzy ustawodawczej oraz wykonawczej,
b) projektowaniu aktéw normatywnych (w tym prawo miejscowe),

c) programach w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i
skutkach realizacji tych zadan;

2) podmiotach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 DostInfPublU, w tym o:

a) statusie prawnym lub formie prawnej,

b) organizacji,

c) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

d) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,

e) strukturze wiasnosciowej podmiotéw, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3—5 DostInfPublU,
majatku, ktorym dysponujg;

3) zasadach funkcjonowania podmiotow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 DostInfPublU, w tym o:
a) trybie dzialania wadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,

b) trybie dzialania panstwowych oséb prawnych i os6b prawnych samorzadu terytorialnego w
zakresie wykonywania zadan publicznych i ich dziatalno$ci w ramach gospodarki budzetowej i
pozabudzetowej,

c) sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych,
d) sposobach przyjmowania i zalatwiania spraw,
e) stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania,

f) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych,

g) naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okre§lonym w przepisach
odrebnych,

h) konkursie na wyzsze stanowisko w stuzbie cywilnej, w zakresie okreslonym w przepisach
odrebnych;
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4) danych publicznych, w tym tre$¢ i posta¢ dokumentéw urzedowych, w szczegdlnosci
dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotow ja przeprowadzajacych;

5) tre$ci innych wystapien i ocen dokonywanych przez organy wiadzy publicznej;

6) oSwiadczenia o stanie panstwa, samorzadow i ich jednostek organizacyjnych;

7) majatku publicznym, w tym o:

a) majatku Skarbu Panstwa i paistwowych oséb prawnych,

b) innych prawach majatkowych przystugujacych panstwu i jego dtugach,

c) majatku jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadéw zawodowych i gospodarczych
oraz majatku osob prawnych samorzadu terytorialnego, a takze kas chorych (Obecnie nie ma kas
chorych, jednak przepisy rozporzadzenia nie zostaty dostosowane do aktualnego stanu prawnego.),

d) majatku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 5 DostInfPublU, pochodzacym z
zadysponowania majatkiem, o ktorym mowa powyzej, oraz pozytkach z tego majatku i jego
obcigzeniach,

e) dochodach i stratach spotek handlowych, w ktérych Skarb Panistwa, JST lub inne jednostki, o
ktérych mowa powyzej, maja pozycje dominujaca w rozumieniu przepisow KSH, oraz
dysponowaniu tymi dochodami i sposobie pokrywania strat,

f) dtugu publicznym,
g) pomocy publicznej,
h) ciezarach publicznych.

W BIP moga znalez¢ sie rOwniez inne informacje publiczne, jednak zalezy to od woli podmiotow
prowadzacych biuletyn. Do najczesciej spotykanych informacji umieszczanych w BIP mozna
zaliczy¢ przede wszystkim uchwaty rady i zarzadzenia wojta, a takze projekty uchwat
przygotowywane na najblizsza sesje rady. Co wiecej, w biuletynie moga znalez¢ sie informacje w
zakresie prowadzonych konsultacji spotecznych, ogloszen i komunikatow, dane o inwestycjach
prowadzonych w gminie, wspotpracy z innymi podmiotami i JST oraz wiele innych spraw, ktore
stanowig informacje publiczng w rozumieniu DostInfPublU.
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Elektroniczne bazy danych oraz Biuletyn
Informacji Publicznej

Bartlomiej Opalinski
2016-10-28
BIB.260148051 BIBKOMSTD

Informacje z jakiego zakresu sq dostepne za posrednictwem systeméw teleinformatycznych? Kto
prowadzi elektroniczne bazy danych? Jakie informacje udostepnia sie w Biuletynie Informacji
Publicznej?

Informacje z zakresu ustawy:

1) z 27.4.2001 r. - Prawo ochrony Srodowiska (t.j. Dz.U. z 2013 1. poz. 1232 ze zm)
2)z 14.12.2012 r. o odpadach (Dz.U. z 2013 r. poz. 21 ze zm.),

3) z 18.7.2001 r. - Prawo wodne (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 469 ze zm.),

- s udostepniane za posrednictwem systemow teleinformatycznych, w szczego6lnosci przy
wykorzystaniu elektronicznych baz danych.

Informacje zawarte w elektronicznych bazach danych sa udostepniane w Biuletynie Informacji
Publicznej prowadzonym przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 3.

Elektroniczne bazy danych prowadza:

1) marszatek wojewddztwa;

2) starosta;

3) wojewadzki inspektor ochrony sSrodowiska;

4) zarzadzajacy droga, linig kolejowa, linig tramwajowa, lotniskiem lub portem.

1. Uwagi ogélne

Ustawodawca w komentowanym przepisie art. 24 ustawy z 3.10.2008 r. o udostepnianiu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddzialywania na srodowisko (t.j. Dz.U. z 2016 1., poz. 353; dalej: SrodInfU) wskazat, jakie
informacje wymagajq obligatoryjnego udostepnienia za posrednictwem systemow
teleinformatycznych (np. Internetu). Chodzi o informacje, ktére z perspektywy ustawodawcy sa
szczegolnie istotne. Systemy teleinformatyczne maja zapewni¢ - zgodnie z zamystem - jak
najszersze udostepnienie tych informacji.

Wazine
Katalog tych informacji ma charakter wyczerpujacy, co oznacza, zZe zadna informacja nieokre$lona
w omawianym przepisie nie podlega obowiazkowi udostepnienia w przewidzianym w nim trybie.

2. Rozporzadzenie wykonawcze

Na podstawie ust. 3 komentowanego art. 24 SrodInfU minister wlaéciwy do spraw $rodowiska
zostal zobowigzany do wydania rozporzadzenia, z uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia
dostepu do informacji. W rozporzadzeniu tym powinien okres$li¢ cztery elementy: sposéb
udostepniania informacji, minimalny zakres udostepnianych informacji, forme udostepniania
informacji oraz czestotliwos¢ aktualizacji udostepnianych informacji. Wykonaniem ustawowego
upowaznienia jest rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 23.11.2010 r. w sprawie sposobu i
czestotliwos$ci aktualizacji informacji o Srodowisku (Dz.U. z 2010 r. Nr 277, poz. 1485).
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Ustawa o dostepie do informacji publicznej

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. Nr 112, poz. 1198)

tj. z dnia 14 kwietnia 2014 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 782)

tj. z dnia 19 listopada 2015 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 2058)

tj. z dnia 13 pazdziernika 2016 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764)

(zm.)

Rozdzial 1. Przepisy ogolne.

Art. 1 [Informacja publiczna]

1. Kazda informacja o sprawach publicznych stanowi informacje publiczng w rozumieniu ustawy i
podlega udostepnieniu na zasadach i w trybie okreSlonych w niniejszej ustawie.

2. Przepisy ustawy nie naruszajq przepisow innych ustaw okreslajacych odmienne zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami publicznymi, pod warunkiem Ze nie ograniczaja
obowiazkow przekazywania informacji publicznej do centralnego repozytorium informacji
publicznej, o ktérym mowa w art. 9b ust. 1, zwanym dalej ,,centralnym repozytorium”.

3. Przepisow ustawy w zakresie przekazywania informacji publicznej do centralnego repozytorium
oraz jej udostepniania w tym repozytorium nie stosuje sie do:

1) centralnej bazy danych ksigg wieczystych, o ktérej mowa w art. 363 ust. 1 ustawy z dnia 6 lipca
1982 1. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz.U. z 2016 r. poz. 790, 996 i 1159);

2) Krajowego Rejestru Karnego, o ktorym mowa w art. 1 ustawy z dnia 24 maja 2000 r. o
Krajowym Rejestrze Karnym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1036 i 1629 oraz z 2016 r. poz. 862 i 1579);

3) Krajowego Rejestru Sadowego, o ktérym mowa w art. 1 ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o
Krajowym Rejestrze Saqdowym (Dz.U. z 2016 r. poz. 687, 996 i 1579) oraz elektronicznego
katalogu dokumentéw spoétek, o ktérym mowa w art. 4 ust. 2 pkt 1 tej ustawy;

4) rejestru zastawow, o ktorym mowa w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow (Dz.U. z 2016 1. poz. 297 i 1579).
Art. 2 [Prawo do informacji publicznej]

1. Kazdemu przystuguje, z zastrzezeniem art. 5, prawo dostepu do informacji publicznej, zwane
dalej ,,prawem do informacji publicznej”.

2. Od osoby wykonujacej prawo do informacji publicznej nie wolno zada¢ wykazania interesu
prawnego lub faktycznego.

Art. 2a (uchylony)

Art. 3 [Zakres prawa do informacji publicznej]
1. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w
jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentéw urzedowych;
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3) dostepu do posiedzen kolegialnych organéw wladzy publicznej pochodzacych z powszechnych
wyborow.

2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwlocznego uzyskania informacji
publicznej zawierajacej aktualng wiedze o sprawach publicznych.

Art. 4 [Podmioty zobowigzane do udostepniania informacji publicznej]

1. Obowiazane do udostepniania informacji publicznej sa wiadze publiczne oraz inne podmioty
wykonujace zadania publiczne, w szczego6lnosci:

1) organy wiadzy publicznej;
2) organy samorzadéw gospodarczych i zawodowych;
3) podmioty reprezentujgce zgodnie z odrebnymi przepisami Skarb Panstwa;

4) podmioty reprezentujace panstwowe osoby prawne albo osoby prawne samorzadu terytorialnego
oraz podmioty reprezentujace inne panstwowe jednostki organizacyjne albo jednostki organizacyjne
samorzadu terytorialnego;

5) podmioty reprezentujace inne osoby lub jednostki organizacyjne, ktére wykonujg zadania
publiczne lub dysponujq majatkiem publicznym, oraz osoby prawne, w ktérych Skarb Panstwa,
jednostki samorzadu terytorialnego lub samorzadu gospodarczego albo zawodowego maja pozycje
dominujaca w rozumieniu przepisow o ochronie konkurencji i konsumentow.

2. Obowiazane do udostepnienia informacji publicznej sa organizacje zwigzkowe i pracodawcow,
reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i
innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz.U. poz. 1240), oraz partie polityczne.

3. Obowiazane do udostepniania informacji publicznej sa podmioty, o ktérych mowa w ust. 11 2,
bedace w posiadaniu takich informacji.

Art. 5 [Ograniczenia prawa do informacji publicznej]

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

1a. (utracit moc)

2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej
lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peligcych funkcje
publiczne, majacych zwigzek z pelieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i
wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnuja z
przystugujacego im prawa.

2a. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreSlonych w
przepisach o przymusowej restrukturyzacji.

3. Nie mozna, z zastrzezeniem ust. 1, 2 i 2a, ogranicza¢ dostepu do informacji o sprawach
rozstrzyganych w postepowaniu przed organami panstwa, w szczego6lnosci w postepowaniu
administracyjnym, karnym lub cywilnym, ze wzgledu na ochrone interesu strony, jezeli
postepowanie dotyczy witadz publicznych lub innych podmiotéw wykonujacych zadania publiczne
albo os6b peliacych funkcje publiczne - w zakresie tych zadan lub funkcji.

4. Ograniczenia dostepu do informacji w sprawach, o ktérych mowa w ust. 3, nie naruszajq prawa
do informacji o organizacji i pracy organéw prowadzacych postepowania, w szczegolnosci o czasie,
trybie i miejscu oraz kolejnosci rozpatrywania spraw.
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Rozdzial 2. Dostep do informacji publicznej.

Art. 6 [Rodzaje informacji publicznej]

1. Udostepnieniu podlega informacja publiczna, w szczegd6lnosci o:
1) polityce wewnetrznej i zagranicznej, w tym o:

a) zamierzeniach dziatan wladzy ustawodawczej oraz wykonawczej,
b) projektowaniu aktéw normatywnych,

c) programach w zakresie realizacji zadan publicznych, sposobie ich realizacji, wykonywaniu i
skutkach realizacji tych zadan;

2) podmiotach, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o:

a) statusie prawnym lub formie prawnej,

b) organizacji,

c) przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

d) organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach,

e) strukturze wlasnosciowej podmiotéw, o ktéorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3-5,
f) majatku, ktérym dysponuja;

3) zasadach funkcjonowania podmiotow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1, w tym o:
a) trybie dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,

b) trybie dzialania pafistwowych oséb prawnych i os6b prawnych samorzadu terytorialnego w
zakresie wykonywania zadan publicznych i ich dziatalnosci w ramach gospodarki budzetowej i
pozabudzetowej,

¢) sposobach stanowienia aktéw publicznoprawnych,
d) sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,
e) stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zalatwiania lub rozstrzygania,

f) prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych,

g) naborze kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska, w zakresie okreslonym w przepisach
odrebnych;

h) (uchylona)

4) danych publicznych, w tym:

a) tresc¢ i posta¢ dokumentow urzedowych, w szczegélnosci:
- tres¢ aktéw administracyjnych i innych rozstrzygniec,

- dokumentacja przebiegu i efektow kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie
podmiotow jq przeprowadzajacych,

- tre$¢ orzeczen sadow powszechnych, Sadu Najwyzszego, sadéw administracyjnych, sadow
wojskowych, Trybunatu Konstytucyjnego i Trybunatu Stanu,

b) stanowiska w sprawach publicznych zajete przez organy wtadzy publicznej i przez
funkcjonariuszy publicznych w rozumieniu przepiséw Kodeksu karnego,

c) tres¢ innych wystapien i ocen dokonywanych przez organy wtadzy publicznej,
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d) informacja o stanie panstwa, samorzadow i ich jednostek organizacyjnych;
5) majatku publicznym, w tym o:

a) majatku Skarbu Panstwa i panstwowych oséb prawnych,

b) innych prawach majatkowych przystugujacych panstwu i jego dtugach,

c) majatku jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzadéw zawodowych i gospodarczych
oraz majatku oséb prawnych samorzadu terytorialnego, a takze kas chorychl) ,

d) majatku podmiotow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 5, pochodzacym z zadysponowania
majatkiem, o ktéorym mowa w lit. a-c, oraz pozytkach z tego majatku i jego obcigzeniach,

e) dochodach i stratach spétek handlowych, w ktérych podmioty, o ktérych mowa w lit. a-c, maja
pozycje dominujacg w rozumieniu przepisow Kodeksu spotek handlowych, oraz dysponowaniu
tymi dochodami i sposobie pokrywania strat,

f) dhugu publicznym,

g) pomocy publicznej,

h) ciezarach publicznych.

2. Dokumentem urzedowym w rozumieniu ustawy jest tres¢ oswiadczenia woli lub wiedzy,
utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza publicznego w rozumieniu
przepisow Kodeksu karnego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub
ztozona do akt sprawy.

Art. 7 [Sposob udostepniania informacji publicznych; nieodptatnosc¢]

1. Udostepnianie informacji publicznych nastepuje w drodze:

1) oglaszania informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej, o ktdrym mowa w art. 8;

2) udostepniania, o ktéorym mowa w art. 10 i 11;

3) wstepu na posiedzenia organdw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3, i udostepniania
materialdw, w tym audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujacych te posiedzenia;

4) udostepniania w centralnym repozytorium.

2. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem art. 15.

Art. 8 [Biuletyn Informacji Publicznej; obowiazki podmiotéw udostepniajacych informacje;
wylaczenie jawnosci informacji]

1. Tworzy sie urzedowy publikator teleinformatyczny - Biuletyn Informacji Publicznej - w celu
powszechnego udostepniania informacji publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron w sieci
teleinformatycznej, zwany dalej ,,Biuletynem Informacji Publicznej”.

2. Informacje publiczne sq udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej przez podmioty, o
ktérych mowa w art. 4 ust. 11 2.

3. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2, obowigzane sa do udostepniania w Biuletynie
Informacji Publicznej informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1-3, pkt 4 lit. a
tiret drugie, lit. c i d i pkt 5. Podmioty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, mogaq udostepnia¢ w
Biuletynie Informacji Publicznej rowniez inne informacje publiczne.
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4. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2, s obowigzane do udostepniania w Biuletynie
Informacji Publicznej informacji dotyczacych sposobu dostepu do informacji publicznych bedacych
w ich posiadaniu i nieudostepnionych w Biuletynie Informacji Publicznej.

5. W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej
podaje sie zakres wytgczenia, podstawe prawng wylgczenia jawnosSci oraz wskazuje sie organ lub
osobe, ktore dokonaly wylaczenia, a w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust. 2, podmiot, w
interesie ktorego dokonano wylaczenia jawnosci.

6. Podmioty udostepniajace informacje publiczne w Biuletynie Informacji Publicznej sq
obowigzane do:

1) oznaczenia informacji danymi okres$lajacymi podmiot udostepniajacy informacje;

2) podania w informacji danych okre$lajacych tozsamos$¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub
odpowiada za tre$¢ informacji;

3) dolaczenia do informacji danych okreslajacych tozsamos¢ osoby, ktora wprowadzita informacje
do Biuletynu Informacji Publicznej;

4) oznaczenia czasu wytworzenia informacji i czasu jej udostepnienia;

5) zabezpieczenia mozliwosci identyfikacji czasu rzeczywistego udostepnienia informacji.

Art. 9 [System stron BIP]

1. Minister wla$ciwy do spraw informatyzacji tworzy strone gtéwna Biuletynu Informacji
Publicznej:

1) zawierajaca wykaz podmiotow, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 i 2, wraz z odno$nikami
umozliwiajacymi polaczenie z ich stronami;

2) zapewniajacq dostep do informacji publicznej oraz mozliwosc¢ jej przeszukiwania w systemie, o
ktorym mowa w ust. 4a;

3) zapewniajaca dostep do centralnego repozytorium.

2. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2, przez zastosowanie systemu, o ktorym mowa w ust.
4a, albo innego systemu teleinformatycznego, tworza wtasne strony Biuletynu Informacji
Publicznej, na ktorych udostepniaja informacje podlegajace udostepnieniu w tej drodze.

3. Podmioty, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 i 2, sa obowiazane przekaza¢ ministrowi wlasciwemu
do spraw informatyzacji informacje niezbedne do zamieszczenia na stronie, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji:

1) gromadzi i udostepnia adresy wskazujace strony Biuletynu Informacji Publicznej tworzone przez
podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 11i 2;

2) gromadzi i udostepnia dane o liczbie pobran stron, o ktérych mowa w pkt 1;
3) nieodplatnie udostepnia system, o ktdrym mowa w ust. 4a.

4a. Scentralizowany System Dostepu do Informacji Publicznej stanowi system teleinformatyczny,
ktéry umozliwia tworzenie stron Biuletynu Informacji Publicznej, o ktérych mowa w ust. 2, oraz
przetwarzanie informacji publicznych, w tym ich przeszukiwanie wedtug kryteriéw
przedmiotowych i podmiotowych.

5. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji okresli, w drodze rozporzadzenia:

1) szczeg6towe wymagania dotyczace uktadu ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji
Publicznej, w szczeg6lnosci:
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a) strukture strony gtownej, o ktoérej mowa w ust. 1,
b) standardy struktury stron, o ktérych mowa w ust. 2,
2) zakres i tryb przekazywania informacji, o ktérych mowa w ust. 3,

3) wymagania dotyczace zabezpieczania tresci informacji publicznych udostepnianych w Biuletynie
Informacji Publicznej

- majac na wzgledzie sprawnosc i jednolito$¢ dziatania systemu stron Biuletynu Informacji
Publicznej, a takze uwzgledniajac konieczno$¢ réwnego traktowania rozwigzan informatycznych
oraz potrzebe umozliwienia realizacji prawa do stosowania przez podmioty obowigzane do
przekazywania informacji oprogramowania bez koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztéw z
tytutu optat licencyjnych.

Art. 9a [Zasob informacyjny]

1. Informacje publiczne o szczeg6lnym znaczeniu dla rozwoju innowacyjnosci w panstwie i
rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, ktére ze wzgledu na sposéb przechowywania i
udostepniania pozwalajq na ich ponowne wykorzystywanie w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
25 lutego 2016 . o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. poz. 352),
w sposob uzyteczny i efektywny, stanowiq zbior, zwany dalej ,,zasobem informacyjnym”, i sa
udostepniane w centralnym repozytorium.

2. Do przekazania, w celu udostepnienia w centralnym repozytorium, posiadanych zasobéw
informacyjnych oraz metadanych opisujacych ich strukture sa obowiazane:

1) organy administracji rzagdowej;

2) fundusze celowe;

3) Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

4) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;
5) Narodowy Fundusz Zdrowia;

6) (uchylony)

7) panstwowe osoby prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan
publicznych, z wyjatkiem uczelni, Polskiej Akademii Nauk oraz jednostek naukowych w
rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz.U. z 2014 r. poz.
1620, z 2015 1. poz. 249 i 1268 oraz z 2016 r. poz. 1020 i 1311) innych niz panstwowe instytuty
badawcze.

2a. Obowiazek, o ktéorym mowa w ust. 2, moze zostacC spelniony poprzez przekazanie:
1) zasobu informacyjnego oraz metadanych, o ktérych mowa w ust. 2;

2) metadanych, o ktérych mowa w ust. 2, w przypadku gdy zaséb informacyjny jest przez podmiot
udostepniany w repozytorium powszechnie dostepnym w sieci teleinformatycznej innym niz
centralne repozytorium.

2b. Podmioty wskazane w przepisach wydanych na podstawie ust. 3 sq obowigzane do
dostosowania:

1) formatéw danych oraz protokotéw komunikacyjnych i szyfrujacych, umozliwiajacych odczyt
maszynowy do zasad okre$lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352 i 1579);
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2) metadanych, o ktérych mowa w ust. 2, do zestawu elementow metadanych, o ktérych mowa w
przepisach wydanych na podstawie ust. 3 i art. 9b ust. 6.

2c. Podmioty wskazane w przepisach wydanych na podstawie ust. 3 sa obowigzane do
systematycznego weryfikowania i aktualizowania zasobow informacyjnych oraz metadanych
udostepnionych w centralnym repozytorium.

3. Minister wiasciwy do spraw informatyzacji okresli, w drodze rozporzadzenia, odrebnie dla
poszczegdlnych podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2:

1) sposo6b przekazania, o ktérym mowa w ust. 2, majac na wzgledzie posiadang przez ten podmiot
infrastrukture teleinformatyczng umozliwiajaca gromadzenie w niej informacji publicznych oraz ich
udostepnianie, a takze mozliwosci techniczne przechowywania tych informacji w centralnym
repozytorium;

2) zakres zasobu informacyjnego, majac na wzgledzie szczegélne znaczenie okreslonych informacji
publicznych dla rozwoju innowacyjnosci i spoteczenstwa informacyjnego;

3) (uchylony)

4) harmonogram przekazania zasobu informacyjnego oraz metadanych, o ktérych mowa w ust. 2,
oraz ich aktualizowania majac na wzgledzie koniecznos¢ zagwarantowania aktualno$ci informacji.

4. Minister wiasciwy do spraw informatyzacji w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 3, moze
okresli¢ dodatkowe wymagania techniczne opracowania zasobu informacyjnego oraz dodatkowy
zestaw elementow metadanych, innych niz okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 9b
ust. 6, majac na wzgledzie:

1) ulatwienie wyszukiwania zasobu informacyjnego w sposob okreslony w art. 9b ust. 2;

2) kontrole zasobu informacyjnego oraz jego dlugotrwate przechowywanie i zarzadzanie nim;
3) mozliwos¢ jak najszerszego ponownego wykorzystywania informacji publicznych i ich
maszynowego odczytu.

Art. 9b [Centralne repozytorium]

1. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji prowadzi centralne repozytorium, powszechnie
dostepne w sieci teleinformatyczne;j.

2. Centralne repozytorium zapewnia przeszukiwanie zasobéw informacyjnych w szczegolnosci
wedhug:

1) kryterium przedmiotowego;
2) kryterium podmiotowego;

3) elementow metadanych, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie ust. 6 i art. 9a
ust. 3.

3. Minister wiasciwy do spraw informatyzacji moze zleci¢ wyspecjalizowanym podmiotom
czynno$ci zwigzane z prowadzeniem centralnego repozytorium, pod warunkiem zapewnienia:

1) przez te podmioty:
a) rozliczalnosci i niezawodno$ci jego prowadzenia,

b) integralnosci, rozliczalnosci, dostepnosci, autentycznosci i niezaprzeczalnosci zasobow
informacyjnych w nim udostepnianych;

2) mozliwosci przeprowadzenia przez tego ministra kontroli spelnienia warunkow, o ktérych mowa
w pkt 1.
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4. Minister wiasciwy do spraw informatyzacji weryfikuje przekazywane zasoby informacyjne oraz
metadane, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2, pod wzgledem spelnienia wymogow, o ktérych mowa w
art. 9a ust. 2b, oraz wymogow okreslonych w przepisach wydanych na podstawie ust. 6 i art. 9a ust.
3.

5. W przypadku gdy zaséb informacyjny lub metadane, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2, nie
spetniaja wymogow, o ktérych mowa w ust. 4, minister wiasciwy do spraw informatyzacji wzywa
podmiot, ktdry je przekazat do ich niezwlocznego dostosowania do tych wymogow.

6. Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, sposéb weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 4,
sposob przetwarzania i udostepniania w centralnym repozytorium zasobéw informacyjnych i
metadanych, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2, oraz standardy techniczne prowadzenia centralnego
repozytorium, minimalny zestaw elementéw metadanych, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2,
uwzgledniajqc zasade neutralnosci technologicznej, koniecznos¢ zapewnienia przeszukiwalnosci,
dostepnosci informacji jak najszerszej grupie uzytkownikéw, mozliwo$¢ zastosowania
automatyzacji procesOw oraz potrzebe zapewnienia ich uzytecznosci i efektywnosci.

Art. 9c [Udostepnianie innych zasobow i metadanych]

1. W centralnym repozytorium mogq by¢ udostepniane zasoby informacyjne oraz metadane inne niz
wskazane w przepisach wydanych na podstawie art. 9a ust. 3 lub 4, przez podmioty okreSlone w art.
4.

2. Zasoby informacyjne oraz metadane udostepnione w centralnym repozytorium na podstawie ust.
1 sa systematycznie weryfikowane i aktualizowane przez podmioty je udostepniajace.

3. Do podmiotow oraz zasobdw informacyjnych okreslonych w ust. 1 stosuje sie odpowiednio
przepisy wydane na podstawie art. 9b ust. 6.

4. Minister wlasciwy do spraw informatyzacji moze usunac¢ z centralnego repozytorium zasoby
informacyjne, ktore nie maja szczegdélnego znaczenia dla rozwoju innowacyjnosci w panstwie i
rozwoju spoleczenstwa informacyjnego.

Art. 10 [Udostepnienie informacji na wniosek lub bez pisemnego wniosku]

1. Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub
centralnym repozytorium, jest udostepniana na wniosek.

2. Informacja publiczna, ktdra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

Art. 11 [Sposéb udostepniania informacji] Informacja publiczna moze by¢ udostepniana:
1) w drodze wylozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostepnych;

2) przez zainstalowane w miejscach, o ktérych mowa w pkt 1, urzadzenia umozliwiajace
zapoznanie sie z tg informacja.

Art. 12 [Oznaczanie informacji publicznych; obowiazki podmiotu udostepniajacego
informacje publicznag]

1. Informacje publiczne udostepniane w sposob, o ktérym mowa w art. 10 i 11, sg oznaczane
danymi okres$lajacymi podmiot udostepniajacy informacje, danymi okreslajacymi tozsamos$¢ osoby,
ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tres¢ informacji, danymi okreslajacymi tozsamos¢
osoby, ktora udostepnita informacje, oraz data udostepnienia.

2. Podmiot udostepniajqcy informacje publiczna jest obowigzany zapewni¢ mozliwosc:
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1) kopiowania informacji publicznej albo jej wydruk lub

2) przestania informacji publicznej albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie stosowany
nosnik informacji.

Art. 13 [Termin udostepniania informacji publicznej na wniosek]

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzZniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku, z zastrzezeniem ust. 2 i art. 15 ust. 2.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreSlonym w ust. 1, podmiot
obowigzany do jej udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opézZnienia oraz o
terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace od dnia ztozenia
whniosku.

Art. 14 [Sposob udostepniania informacji publicznej na wniosek]

1. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych z
wnioskiem, chyba ze srodki techniczne, ktérymi dysponuje podmiot obowigzany do udostepnienia,
nie umozliwiajg udostepnienia informacji w sposob i w formie okreslonych we wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we
wniosku, podmiot obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o
przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki
sposob lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie.

Art. 15 [Dodatkowe koszty udostepnienia informacji]

1. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, o ktérym mowa w art. 10 ust.
1, podmiot obowiazany do udostepnienia ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme
wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

2. Podmiot, o ktorym mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po
uplywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym
terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa
whniosek.

Art. 16 [Odmowa udostepnienia informacji publicznej]

1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji w przypadku okre§lonym w art. 14 ust. 2 przez organ wiadzy publicznej nastepuja w
drodze decyzji.

2. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym ze:

1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;

2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska i
funkcje osob, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o udostepnienie informacji, oraz
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oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktorych dobra, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2, wydano
decyzje o odmowie udostepnienia informacji.
Art. 17 [Tryb postepowania odwolawczego]

1. Do rozstrzygnie¢ podmiotéw obowigzanych do udostepnienia informacji, niebedacych organami
wladzy publicznej, o odmowie udostepnienia informacji oraz o umorzeniu postepowania o
udostepnienie informacji przepisy art. 16 stosuje sie odpowiednio.

2. Wnioskodawca moze wystgpi¢ do podmiotu, o ktorym mowa w ust. 1, 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy. Do wniosku stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace odwotania.
Art. 18 [Jawnosc i dostepnosc¢ posiedzen kolegialnych organéw wladzy publicznej]

1. Posiedzenia kolegialnych organéw wiadzy publicznej pochodzacych z powszechnych wyboréow
sq jawne i dostepne.

2. Posiedzenia kolegialnych organéw pomocniczych organéw, o ktérych mowa w ust. 1, sa jawne i
dostepne, o ile stanowia tak przepisy ustaw albo akty wydane na ich podstawie lub gdy organ
pomocniczy tak postanowi.

3. Organy, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, sg obowigzane zapewnic¢ lokalowe lub techniczne srodki
umozliwiajace wykonywanie prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 3. W miare potrzeby
zapewnia sie transmisje audiowizualng lub teleinformatyczng z posiedzen organéw, o ktoérych
mowa w ust. 1.

4. Ograniczenie dostepu do posiedzen organdw, o ktorych mowa w ust. 11 2, z przyczyn
lokalowych lub technicznych nie moze prowadzi¢ do nieuzasadnionego zapewnienia dostepu tylko
wybranym podmiotom.

Art. 19 [Protokoly lub stenogramy obrad; materialy audiowizualne lub teleinformatyczne
rejestrujace obrady]

Organy, o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 i 2, sporzadzaja i udostepniajq protokoty lub stenogramy
swoich obrad, chyba Ze sporzadzq i udostepnia materiaty audiowizualne lub teleinformatyczne
rejestrujace w pelni te obrady.

Art. 20 [Udostepnianie informacji przez wladze lokalne]

Przepisy art. 18 i 19 stosuje sie odpowiednio do pochodzacych z powszechnych wyborow
kolegialnych organow jednostek pomocniczych jednostek samorzadu terytorialnego i ich
kolegialnych organéw pomocniczych.

Art. 21 [Skargi; odeslanie do ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi]

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sagdami administracyjnymi
(Dz.U. z 2016 1. poz. 718, 846 i 996), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.
Art. 22 (uchylony)

Art. 23 [Sankcje za nieudostepnienie informacji]

Kto, wbrew cigzacemu na nim obowigzkowi, nie udostepnia informacji publicznej,
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podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Rozdzial 2a
(uchylony)

Art. 23a (uchylony)
Art. 23b (uchylony)
Art. 23c (uchylony)
Art. 23d (uchylony)
Art. 23e (uchylony)
Art. 23f (uchylony)
Art. 23g (uchylony)
Art. 23h (uchylony)

Art. 23i (uchylony)

Rozdzial 3. Przepisy o zmianie przepisow obowigzujacych, przepisy
przejsciowe i koncowe.

Art. 24 (pominiety)

Art. 25 [Zastosowanie niniejszej ustawy]

1. Do spraw z zakresu dostepu do informacji publicznej, niezakonczonych w dniu wejscia w zycie
ustawy ostatecznym albo prawomocnym rozstrzygnieciem, stosuje sie przepisy niniejszej ustawy.

2. Podmioty sq obowigzane w sprawach, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 14 dni od dnia
wejscia w zycie ustawy, udostepni¢ informacje publiczng albo wyda¢ decyzje o odmowie
udostepnienia informacji.

Art. 26 [Wejscie w zycie]

Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2002 r., z wyjatkiem przepisu art. 8 ust. 3, ktory
odnos$nie do natlozonego obowiazku udostepniania w Biuletynie Informacji Publicznej informacji
publicznych w zakresie, o ktérym mowa w:

1) art. 6 ust. 1 pkt 1 i pkt 3 lit. e oraz pkt 4 lit. a tiret drugie, lit. c i d - wchodzi w Zycie po uptywie
24 miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy;

2) art. 6 ust. 1 pkt 2 i pkt 3 lit. a-d i lit. f - wchodzi w Zycie po uptywie 18 miesiecy od dnia wejscia
W ZycCie ustawy;

3) art. 6 ust. 1 pkt 5 - wchodzi w zycie po uptywie 36 miesiecy od dnia wejsScia w zycie ustawy.
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Rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej

z dnia 18 stycznia 2007 r. (Dz.U. Nr 10, poz. 68)

Na podstawie art. 9 ust. 5 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112, poz. 1198, z p6Zn. zm.1) ) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogolne.

8§ 1 Rozporzadzenie okresla:

1) szczegolowe wymagania dotyczace ukladu ujednoliconego systemu stron Biuletynu Informacji
Publicznej, w szczeg6lnosci:

a) strukture strony gtownej Biuletynu Informacji Publicznej,
b) standardy struktury stron podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej;

2) zakres i tryb przekazywania ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji informacji do
zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej;

3) wymagania dotyczace zabezpieczania tresci informacji publicznych udostepnianych w
Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 2 Uzyte w rozporzadzeniu okre$lenia i skroty oznaczaja:

1) ustawa - ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

2) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1 ustawy;

3) URL - adres wskazujacy lokalizacje zasobu w Internecie, w szczego6lnosci adres strony WWW;

4) baza danych - baze danych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych
(Dz.U. Nr 128, poz. 1402 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959);

5) mechanizmy baz danych - elementy oprogramowania pozwalajace na gromadzenie,
porzadkowanie, aktualizowanie i udostepnianie informacji;

6) spis podmiotow - zamieszczony na stronie gtownej BIP wykaz podmiotow okreslonych w art. 4
ust. 1 i 2 ustawy, ktore zglosity fakt prowadzenia strony podmiotowej;

7) menu przedmiotowe - podzial tematyczny lub wykaz grup tematycznych, w ktore sg zestawione
informacje publiczne udostepniane w BIP;

8) modut wyszukujacy - element oprogramowania umozliwiajacy znalezienie informacji
dostepnych na stronach BIP zawierajacych poszukiwane wyrazenie;

9) modut administracyjny - element oprogramowania zawierajacy mechanizm identyfikacji i
autoryzacji umozliwiajacy dostep do stron BIP, w szczeg6lnosci w celu dokonania niezbednych
zmian w tre$ci udostepnianych informacji publicznych.

§ 3 Dostep do informacji publicznych zawartych w BIP jest mozliwy poprzez strone gtdwng BIP
posiadajaca URL - http://www.bip.gov.pl, wedtug spisu podmiotow lub menu przedmiotowego albo
poprzez strony podmiotowe BIP.
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§ 4 Informacje publiczne zawarte w BIP organizuje sie w postaci baz danych, a ich udostepnianie
odbywa sie w oparciu o mechanizmy baz danych.

§ 5 Informacje publiczne zawarte w BIP udostepnia sie odwiedzajacym BIP przez cala dobe bez
przerwy, z zastrzezeniem § 21.

§ 6 Informacje publiczne udostepniane w BIP nie moga zawiera¢ niewyjasnionych skrétow, z
wyjatkiem skrétow powszechnie przyjetych i zrozumiatych.

§ 7 1. Strony BIP:

1) spelniaja minimalne wymagania dla systeméw teleinformatycznych okreslone w rozporzadzeniu
Rady Ministrow z dnia 11 paZzdziernika 2005 r. w sprawie minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz.U. Nr 212, poz. 1766);

2) projektuje sie w sposdb umozliwiajacy ich modyfikacje, uwzgledniajac technologiczny rozwoj
systemu teleinformatycznego, w ktérym dziata BIP.

2. Tresci zgromadzone na stronach BIP:
1) sq udostepniane w jakosci niepozostawiajacej watpliwosci co do ich zawartosci;

2) nie sa zabezpieczone przed drukowaniem i kopiowaniem.

Rozdzial 2. Struktura strony glownej Biuletynu Informacji Publicznej.

§ 8 Strona gtéwna BIP zawiera w szczegblnosci:
1) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony;
2) adres redakcji strony gtéwnej BIP;

3) imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej
jednej z os6b redagujacych strone gtéwna BIP;

4) instrukcje korzystania z BIP;
5) spis podmiotow;
6) menu przedmiotowe;

7) informacje o podmiotach (w szczeg6lnosci URL strony podmiotowej BIP) prowadzacych strony
podmiotowe BIP;

8) modut wyszukujacy.

Rozdzial 3. Standardy struktury stron podmiotowych Biuletynu
Informacji Publicznej.

§ 9 1. Strony podmiotowe BIP prowadzone sa w formie odrebnych stron WWW.

2. W przypadku gdy podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, posiada wtasna strone
WWW, strone podmiotowa BIP utworzong przez ten podmiot wydziela sie z tej strony przez
umieszczenie na stronie gldwnej WWW linku zawierajacego logo BIP, umozliwiajacego
bezposredni dostep do podmiotowej strony BIP.

3. Strona WWW podmiotu moze by¢ jednocze$nie strona podmiotowa BIP, o ile spelnia wszystkie
wymogi ustawy i rozporzadzenia. W takich przypadkach ust. 2 nie stosuje sie.
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§ 10 Na stronach podmiotowych BIP umieszcza sie czytelny link do strony gtéwnej BIP oraz do
strony gtownej istniejacego internetowego serwisu informacyjnego podmiotu, o ktéorym mowa w
art. 4 ust. 11 2 ustawy.

§ 11 1. Strona podmiotowa BIP zawiera w szczegélnoSci:
1) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony;
2) adres redakcji strony podmiotowej BIP;

3) imie i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmniej
jednej z 0s6b redagujacych strone podmiotowq BIP;

4) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP;
5) menu przedmiotowe umozliwiajgce odnalezienie:
a) informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy.

b) innych informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie drugie ustawy, a w
szczegoblnosci takich, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja potrzeby obywateli
i ich wspolnot, wspiera rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego lub przyczynia sie do polepszenia
dziatalnosci podmiotu udostepniajacego informacje,

¢) informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepiséw odrebnych;
6) modut wyszukujacy.

2. Strona podmiotowa BIP nie moze zawiera¢ reklam.

Rozdzial 4. Zakres i tryb przekazywania informacji niezbednych do
zamieszczenia na stronie glownej Biuletynu Informacji Publicznej.
§ 12 1. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, przekazujq ministrowi wtasciwemu do

spraw informatyzacji informacje niezbedne do prowadzenia strony gtéwnej BIP, w tym o URL
utworzonej przez siebie strony podmiotowe]j BIP.

2. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, powiadamiaja niezwtocznie ministra
wiasciwego do spraw informatyzacji o zmianach w tre$ci informacji, ktore przekazaly w celu
zamieszczania na stronie gtéwnej BIP.

§ 13 Przekazywanie informacji, o ktérych mowa w § 12 ust. 1, oraz powiadamianie ministra
wiasciwego do spraw informatyzacji o zmianach w tresci tych informacji nastepuje w terminie
zapewniajacym zachowanie zgodnosci tresci strony gtownej i stron podmiotowych BIP,
niezwlocznie po wprowadzeniu na stronie podmiotowej BIP tych zmian.

§ 14 1. Przekazywanie informacji, o ktérych mowa w § 13, odbywa sie poprzez modut
administracyjny strony gtéwnej BIP.

2. Administrator strony gldwnej BIP jest obowigzany niezwlocznie potwierdzi¢ odbior i zamiescic¢
na stronie gtéwnej BIP informacje, o ktérych mowa w ust. 1.

Rozdzial 5. Wymagania dotyczace zabezpieczania tresci informacji
publicznych udostepnianych w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 15 1. Podmioty, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, wyznaczaja osoby odpowiedzialne za:
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1) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacji niezbednych do
zamieszczenia na stronie glownej BIP oraz powiadamianie tego ministra o zmianach w tresci tych
informacji;

2) dokonywanie zmian tre$ci informacji publicznych udostepnianych na stronach podmiotowych
BIP.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, maja dostep do modutu administracyjnego strony
podmiotowej BIP w oparciu o mechanizmy identyfikacji i autoryzacji nadzorowane przez
administratora strony podmiotowej BIP.

§ 16 1. Strony BIP sa wyposazone w mechanizm dziennika, w kt6rym odnotowywane sg zmiany w
tre$ci informacji publicznych udostepnianych w BIP oraz proby dokonywania takich zmian przez
osoby nieuprawnione.

2. Dzienniki dla tych stron prowadzone sq w sposéb automatyczny.

3. Administratorzy stron BIP dokonuja kontroli dziennikow, o ktérych mowa w ust. 1, w
odniesieniu do podlegajacych im stron, w kazdy dzien powszedni.

§ 17 Strony BIP ochrania sie przez modut bezpieczenistwa - programowe lub sprzetowo-
programowe rozwigzanie techniczne uniemozliwiajgce zniszczenie lub modyfikacje informacji
publicznych zawartych w BIP przez osoby nieuprawnione.

§ 18 Informacje zgromadzone w bazie danych stron BIP kopiuje sie na odrebne informatyczne
nosniki informacji nie pdzniej niz dobe po zaistnieniu zmiany tresci tych informacji. Jezeli zmiany
tresci zachodza czesciej niz raz na dobe, informacje kopiuje sie na odrebne informatyczne nosniki
informacji raz na dobe.

§ 19 Strony BIP zawieraja rozwiazania chronigce przed celowym spowolnieniem lub
uniemozliwieniem dostepu do zasobéw tych stron.

§ 20 1. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji jest odpowiedzialny za zapewnienie cigglosci
dostepu do informacji zgromadzonych na stronie gtéwnej BIP.

2. Podmioty, o ktdrych mowa w art. 4 ust. 1 i 2 ustawy, sq zobowigzane do zapewnienia ciggtoSci
dostepu do informacji zgromadzonych na ich stronach podmiotowych BIP.

§ 21 1. W przypadku awarii brak dostepnosci strony gtownej BIP dla odwiedzajacego strone nie
powinien by¢ dhuzszy niz 8 godzin.

2. W przypadku awarii brak dostepnosci strony podmiotowej BIP dla odwiedzajacego strone nie
powinien by¢ dluzszy niz 24 godziny.

Rozdzial 6. Przepis koncowy.

§ 22 Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Przydatne linki

https://www.bip.gov.pl/ — rejestr stron podmiotowych BIP

http://ssdip.bip.gov.pl/ — ministerialny system BIP

http://epuap.gov.pl — elektroniczna platforma ustug administracji publicznej

https://danepubliczne.gov.pl/ — dane o szczegélnym znaczeniu dla rozwoju innowacyjnosci

http://prawomiejscowe.pl/ — komercyjny portal do publikacji aktéw prawnych przy pomocy
systemu Legislator

https://www.abcpro.pl/Posts/Index/legislator-standard — system do wytwarzania aktow
prawnych zgodnych w formacie XML; podstawa prawna:

© ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych
aktow prawnych (tj. Dz.U. z 2016 1. poz. 296)

o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 r. w sprawie wymagan
technicznych dokument6w elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty
prawne, elektronicznej formy dziennikow urzedowych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej i informatycznych no$nikéw danych (Dz.U. z 2011r. Nr 289, poz.1699)

© rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz.U. Nr 100, poz. 908).

http://fdc.org.pl/wcag?2/ — WCAG 2.0
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http://fdc.org.pl/wcag2/
https://www.abcpro.pl/Posts/Index/legislator-standard
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http://ssdip.bip.gov.pl/
https://www.bip.gov.pl/

Materialy zrodlowe

* Legalis Administracja — komentarze i opracowania do aktow prawnych

* http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20011121198

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

* http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20070100068
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w

sprawie Biuletynu Informacji Publicznej

* http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20000620718
Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych

* http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20050640565
Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych

zadania publiczne

e http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000526
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych

e http://dostepnestrony.pl/artykul/wcag-2-0-w-skrocie/
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