BURMISTRZ _
MIASTA LEBY ;

ZARZADZENIE Nr...21[204....
BURMISTRZA MIASTA LEBY
z dnia .....22%&...marca 2012roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Funkcjonowania Magazynua
Przeciwpowodziowego i Obrony Cywilnej w Gminie Miejskiej .eba

Na podstawie art. 30 ust.1 oraz art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6Zn. zm.) zarzadzam

co nastepuje:

§1
Wprowadzam  Instrukcj¢ = Funkcjonowania  Gminnego  Magazynu
Przeciwpowodziowego i obrony Cywilngj w Gminie Miejskiej Leba zgodnie z

zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikowi d/s Zarzadzania Kryzysowego
Urzedu Miejskiego w Lebie .

} 3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

BURMISTRZ

Andrzej Strzechmiriski

) ]
RADCAJJPRAWNY
Artem Baranowski



Zatgemik nr 1

ZATWIEDZAM do Zarzgdzenia nr ‘

Burmistrza Miasta i Gminy W Lebie
BURMISTRZ z dnia 25 marca 2012 roku
Amﬁ;;x;h;%hmmskf
\
INSTRUKCJA

FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEG

| OBRONY CYWILNEJ

W GMINIE MMIEJSKIEJ tEBA

OPRACOWAY,
rek Lacher

PEBA 2012



| .ZALOZENIA OGOLNE

1. Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy dla Gr;iiny teba zlokalizowany jest w
budynku Gimnazjum w tebie ul Nadmorska.

2 Dojazd do obiektu magazynowego jest zapewniony drogami publicznymi.

WYPOSAZENIE GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO
| OC W SPRZET | MATERIALY

1. Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy dla Gminy Miejskiej teba wyposaza
i utrzymuje Gmina teba.

2. Wykaz wyposazenia magazynu w ujeciu asortymentowym
i iloSciowym przedstawiono w zatgczniku Nr 1.

3. Uzupeinianie zasobdéw do stanu okreslonego w zafgczniku Nr 1 o sprzet
i materialy, ktére ulegly zniszczeniu lub trwalemu uszkodzeniu z przyczyn
naturalnych (diugotrwale skiadowanie), eksploatacji, jak réwniez w wyniku
prowadzenia akcji przeciwpowodziowej jest realizowane ze $rodkéw budzetu
Gminy Miejskiej t.eba.

TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKﬁMENTOWANIA

GOSPODARKI MAGAZYNOWE.)

1. Decyzje o uruchomieniu zasobow Gminnego Magazynu

Przeciwpowodziowego i OC podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy w tebie,
przekazujac pracownikowi ds. Zarzadzania Kryzysowego informacje o
potrzebie uruchomienia zasobéw Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego. Pracownik d/s ZK po otrzymaniu dyspozycji od
Burmistrza Miasta i Gminy w Lebie o koniecznosci uzycia zasobéw Gminnego
Magazynu Przeciwpowodziowego i OC jest uprawniony do decydowania o
dystrybucji zasobu materiatéw i sprzetu przeciwpowodziowego, przy czym:

a)  wzor druku ,Dowéd wydania” umozliwiajacy wydanie materiatow

i sprzetu przeciwpowodziowego stanowi zatgcznik Nr 2;

b)  w wyjatkowych wypadkach, w czasie trwania pogotowia lub alarmu

przeciwpowodziowego, dopuszcza sie wydawanie materiatdw i sprzetu

w oparciu o dyspozycje ustne (telefoniczne, radiotelefoniczne);

¢) dyspozycje wydania materiatéow i sprzetu z magazynu sg

kazdorazowo potwierdzone stosownymi dowodami magazynowyml (nle

p6zniej niz 3 dni robocze od daty wydania);

d) w przeciagu 3 dni roboczych pracownik dfs ZK potwierdza na

piSmie  dyspozycje wydania zasobow Gmmnego Magazynu

Przeciwpowodziowego i OC.

2. Pracownik d/s Zarzadzania Kryzysowego, po zakoriczeniu akcji przyjmuje
zwroty sprzetu i niewykorzystanych materiatobw uprzednio wydanych z
magazynu na podstawie ,Dowodu wydania” wg zatgcznika nr 2.

3. W terminie 15 dni od daty zakonczenia akcji zwrbcony sprzet
i niewykorzystane materiaty poddawane sg ocenie okreslajace] ich dalszg



-

przydatnos¢ przez Komisje powolang z pracownlkéw Urzedu Miasta i Gminy
w Lebie.

4. Komisja, o ktére] mowa w pkt. 3 dokonuje ustalenia przyczyn braku zwrotu
materiatéw i sprzetu wydanych do akcji przeciwpowodziowej oraz dokonuje
oceny poprawnosci ztozonych wyjasnien.

5. Niedopuszczalne jest przyjmowanie i przechowywanie w magazynie
jakichkolwiek przedmiotéw i sprzetu bez zaewidencjonowania.

6. Pracownik Zarzadzania Kryzysowego prowadzi kartoteki magazynowe, w
ktérych rejestruje przychody i rozchody sprzetu i materiatébw. Zobowigzany
jest on réwniez, uzgadnia¢ zapisy ewidencji magazynowej z zapisami
ewidencji ksiegowej Urzedu Miasta i Gminy w tebie, co najmniej 1 raz do roku
(wg stanu na 31 grudnia).

7. Materiaty i sprzet znadeJace SIQ w magazyme powmny byé oznaczone
wywieszkami magazynowyml zawierajgcymi nazwe i ilos¢.

IV. OGOLNE _ZASADY PRZECHOWYWANIA SPRZETU MATERIALOW
W OBIEKCIE MAGAZYNOWYM :

1. Materialy i sprzet przeciwpowodziowy nalezy przechowywa¢ w zamknietych
pomieszczeniach, chronigcych je przed  szkodliwymi  wplywami
atmosferycznymi. Rozmieszczenie sprzetu i materiatbw winno zapewniaé
swobodny i bezpieczny dostep do poszczegélnych asortymentéw oraz
bezpieczny transport.

2. Obiekt magazynowy powinien byé wyposazony w podstawowy sprzet
gasniczy. Sprzet przeciwpozarowy powinien byé umieszczony w widocznych
i dostepnych miejscach oraz okresowo kontrolowany w zakresie jego
sprawnosci i gotowosci.

3. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczyé przed wlamaniem
i kradzieza poprzez nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi, a w razie potrzeby
ochrone systemami alarmowymi.

V. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KONSERWACJI MAGAZYNOWEJ
MATERIALOW | SPRZETU

1. Materialy i sprzet znajdujgcy sie w magazynie przeciwpowodziowym
podlegaja konserwacji magazynowej. Pod tym pojeciem rozumie sie sposéb
przechowywania materiatow i sprzgtu gwarantujacy ich sprawno$¢ techniczng
i gotowos¢ natychmiastowego uzycia (eksploatacji). Konsem'ac:je.
magazynowa przeprowadza pracownik d/s zarzadzania kryzysowego

2. Burmistrz Miasta i Gminy w tebie moze zezwoli¢ na wykorzystanie sprzetu w
ramach dziatari ratowniczo - gasniczych oraz szkolen przez organizacje
pozarzagdowe pozytku publicznego (np. Ochotnicza Straz Pozarna) oraz
sluzby i formacje zajmujace sig porzadkiem publicznym i bezpieczeristwem
(m. in. Policja, Parnistwowa Straz Pozarna, jednostki ratownictwa medycznego

itp.).



V. OGOLNE ZASADY KIEROWANIA MAGAZYNEM -

1. Za realizacje gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi
w niniejszej instrukcji odpowiada, jako osoba materialnie odpowiedzialna,
pracownik d/s Zarzadzania kryzysowego .

2. Nadz6r merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Burmistrz
Miasta i Gminy w Lebie za posrednictwem swojego zastepcy.

3. W razie konieczno$ci wydania materiatébw i sprzgtu z obiektu Gminnego
Magazynu Przeciwpowadziowego i OC pod nieobecnos¢ pracownika dfs
Zarzadzania kryzysowego (choroba, brak moziiwosci powiadomienia itp.) jego
czynnoSci wykonuje osoba zastgpujaca; w razie braku mozliwosci jej
powiadomienia — magazyn otwiera si¢ komisyjnie. Komus;a w skiadzie 3
osobowym zostaje powolana przez Burmistrza Miasta i Gminy w tebie.
Komisja z dokonanych czynno$ci sporzadza protokét.

ka lacznik

1. Nr1.Wyposazenie Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i OC dia Gminy
miejskiej w L.ebie

2. Nr 2. Druk ,Dowéd wydania” umozliwiajacy pobranie materiatow i sprzetu
przeciwpowodziowego i OC.

sporzadzit i wykonat
Marek Lacher tel.504 247 588



Zatacznik Nr 1
do instrukcji funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i OC

ZESTAWIENIE WYPOSAZENIA GMINNEGO MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO I OBRONY CYWILNEJ

Kompas AK

GMINY MIEJSKIEJ LEBA
Stan techniczny sprzgtu
L.p Nazwa sprzgtu Jedn. miary| Stan ewiden. Sprawny | Przewidziany
technicznie | do likwidacji

1. 2 3. 4, 5. 6.

1. |Maska p-gaz. Filr. Sz M-41 M kpl. 30 - 30

2. |Sygnalizator promieniowania RS — 70 M kpl. 2 2 1

3. |Rentgenometr sygn. KOS - 1 | kpl. t 1 1

4. |Remtgenoradiometr DP- 66 kpl. I I 1

5. |Przyrzad do kontroli masek PKM - 66 kpl. t I 1

6. |Pochianiacz hopkalitowy ND szt. 6 6 6

7. |Kombinezon odziezy ochronnej lekkiej L - 2 szt. 63 - 63

8. |Torba na odziez ochronng L-2 / L-1 szt. 63 - 63

1 9. |Plaszcz ochronny OP -1 szt. 15 - 15

10. | Pokrowiec na odziez ochr. ogdlnowojskows szt. 15 - 15

11. [Rekawice ochronne 5-palcowe par. 96 - 96

12, | Ocieplacz do rgkawic ochronnych par. - 96 - 96

I3. |Poficzochy ochronne pogumowane par. 7 - 7

14. |Buty gamowe par. 15 sparciale s
15. |Ind. zestaw samo. bez kanistra szt. 2

16. | Aparat telefoniczny polowy MB - 66 kpl. 6

17. |Laczn. tel. pol. induk. LP - 10 MR kpl. 1 1

18. |Kabel tel. pol. lekki PKL -2 km 2.24 2.24 224
19. |Bgben do kabla tel, polowego szt. 5 5 5
20. |Zwijak do kabla tel. polowego szt. 5 5 5
21. |Zestaw narzedziowy NR 259 kpl. 1 1 1
22 szt. 2 2




23. |Oskard lekki szt. 5 5
24. | Topé6r ciesielski szt. 37 3
25. |Pila poprzeczna szt. 5 5
26. |Torba polowa brezentowa szt. 1 1
27. |Bluza éwiczebna OC - meska szt. 20 10 10
28. | Spodnie éwiczebne OC - meskie szt. 20 10 10
29 [Kurtka ¢wiczebna OC - meska szt 20 10 10
30. |Opatrunek osobisty ‘ szt. 85 25 60
31, |Indyw. pakiet pchem. IPP szt. 33 - 33

| 32. |Torba sanitariusza duza szt 3 3 3
33, |Torba sanitariusza mala szt. 12 12 12
35. |Kask ochronny szt. 19 19 10
36. | Toporek szt. 4 4
37. jHigrometr wlosowy szt. 1 1
38 |Regaly magazynowe metalowe rdzne mb 5 5

{ 39. |Skrzynia do masek pgaz. szt, 6 6
40 |Worki przeciwpowodziowe szt 1100 1100
4] |Parawany szt. 3 3
42. | Worki na zwioki szt 9 9
43, | Syrena alarmowa z budynku OSP szt, 1 1

L



Zafacznik nr2
do Instrukcjl funkcjonowania
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i OC

Protokét wydania nr ........
Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy i OC

"~ Dowéd wydania Nr:
Data i godzina przyjecia polecenia ............ccoveviiiiivieiieriniiirnerr e
Podstawa wykonania - polecenie Burmistrza Miasta i Gminy w Lebie

GAamsssmpaasaEaA NN ESe RN RN TR AR R A kb

do prowadzonej akcji przeciwpowodziowej W MigJSCOWOSCE v.vvvevveurrnnveneciiieiiieiiinnns
powiat Leborski

------------------------------------------------------------------------------------

Podpis Burmistrza Miasta | Gminy w Lebie imig i nazwisko
osoby materialnie odpowiedzialnej

Wydano niZzej wymienione materialy i sprzet :

R
P2 S
. P
. PRt
B e st s e s
do prowadzonej akcji W Mi€jSCOWOSCI +.vvvvvevvnersrseereeeeernnnnrenne
powiat Leborski. 7
Odbioru dokonal Pan{i) ........c...coievieiiiniiiniiinnereen e, evesereerirerseieiens
W/w material/sprzet otrzymalem
Przyjmujqcy Przekazujqcy (osoba mat. odpowiedzialna)
imig, nazwisko ~ podpis imie, nazwisko - podpis

data, godzina data, godzina



Zwrotu w/w materialéw/sprzetu do magazynu dokonano dmia .......c.c.cueeeeenee
w ilosci :

R L R T AR L
.................................................................................................................
..................................................................................................................
.................................................................................................................
..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
N R R R R R RN
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------

imie, nazwisko - podpis imig, nazwisko - podpis -

data, godzina data, godzina



